
保洁操作规程 

 

卫生间保洁操作规程 

1、坐便器表面清洁保养操作规程 

A、先翻起盖板和坐板，冲洗坐便器内部的脏物。 

B、将洁厕清洁剂喷入坐便器内壁，并用球形刷擦拭坐便器内壁、上沿及进水口、排水口；

再次冲洗坐便器内清洁后的污水，用湿抹布分别擦拭坐便器坐板和上盖板的上下两面。 

C、用全能消毒清洁剂喷涂坐便器坐板、上盖板的上下两面和水箱放水扳手，再用吸水毛巾

擦拭；并将其盖好复位。 

D、用湿抹布擦拭坐便器外部与水箱外部，用刮刀铲除或喷涂全能清洁剂后将污垢擦拭清除。 

E、每日一次打开水箱上盖，用球形刷或抹布擦拭水箱内壁和阀门、浮球等器具上的污垢，

并用水冲洗。 

 

2、小便器表面清洁保养操作规程 

A、打开小便器上部的放水阀门，用清水冲洗小便器内部脏物。 

B、向小便器接尿斗内沿处喷洁厕清洁剂，用球形刷擦刷小便器内壁、内外沿和进水口、排

水口。再次冲洗小便器内清洁后的污水，用湿抹布分别擦拭小便器内外沿与小便器外壁。 

C、用全能消毒清洁剂喷涂小便器内壁和内、外沿口及小便器上部放水阀门手柄，并用吸水

毛巾擦拭。 

D、用湿抹布擦拭小便器外部进水管和排水管。 

 

3、洗脸盆、化妆台、化妆镜表面清洁保养操作规程 

A、用清水冲洗洗脸盘内及化妆台面上的污垢及脏物。 

B、用湿抹布擦拭化妆镜表面的污渍、水渍、水迹。 

C、用喷涂有玻璃清洁剂的吸水手巾擦拭化妆镜表面用湿抹布擦拭洗脸盘内壁、化妆台面、

水龙头及手柄。 

D、水龙头的污垢用不锈钢保养剂清除；再用全能消毒液喷涂洗脸盘内壁、化妆台面（如大

理石需用中性的清洁剂）、水龙头及手柄，并用吸水毛巾擦拭。 

E、用湿抹布将化妆台下面和洗脸盘底部擦拭干净。 

 

4、洗手间地面清洁保养操作规程 

A、用扫帚清扫地面，并用湿拖布擦拭地面上的水迹、水渍、污垢，尤其是坐便器后部和小

便器下方、化妆台下面的地方要擦拭干净；对污垢较厚的角落或墙角踢脚板与地面的连接直

角处，可用刮刀铲除，并用百洁布擦拭。 

B、用全能消毒清洁剂喷涂在地面上（大理石需用中性清洁剂），再用干抹布抹干地面。 

C、洗手间墙面清洁保养操作规程。 

D、用湿抹布擦拭墙面、踢脚板和踢脚板上沿的污垢、灰尘，对较厚的污垢可用铲刀铲除。 

E、用全能消毒清洁剂喷涂在墙面、踢脚板和踢脚板上沿（大理石需用中性清洁剂），并用

吸水毛巾擦拭。 

F、对化妆台下面、小便器后面的墙面角落等处，应重点处理。 

 

5、洗手间隔屏、门、窗清洁保养操作规程 

A、用湿抹布擦拭隔屏、门、门拉手、窗、窗台表面的污垢、水迹、水渍，并对隔屏、门、

门柜与地面接触处和铰链缝隙处重点擦拭。 
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B、用全能消毒液喷涂在隔屏、门、门框、门拉手、窗、窗台表面，用吸水毛巾擦拭。 

 

天花的清洁保养操作规程 

A、用吸尘机将天花表面的蛛网、灰尘、污垢吸去，角落处可用鸡毛掸清除灰尘。 

B、对石膏板、膨胀珍珠岩吸声板、矿棉装饰吸声板、涂料饰面等加强日常吸尘、掸灰的频

率；对钙塑板、壁纸、胶合板等表面可用湿抹布擦拭，也可用中性全能清洁剂擦拭，再用干

燥、洁净的吸水毛巾擦拭。 

C、对天花的擦拭要轻吸轻移，以免损坏天花。 

 

通风口、灯饰的清洁保养操作规程 

a 关闭电源，旋出灯泡。 

b 选择合适的吸尘机吸头吸取通风口百叶窗和灯饰反光罩、板上的灰尘、污垢。 

c 用浸过全能清洁剂的百洁布擦拭通风口的百叶窗、灯饰反光罩、板，再用吸水毛巾擦拭，

对角落处可用鸡毛掸或抹布进行除尘。 

d 灯泡经擦拭后，安装前用吸水毛巾擦拭，保证干燥，再旋入灯泡。 

 

外围场所 

1、对建筑物外围留存的垃圾用扫帚清扫干净. 

2、对建筑物外围台阶的大理石、花岗石装饰面，用湿拖布清水擦拭后，用干拖布擦拭，用

尘推推尘。 

3、对停车场、广场等彩色水泥地砖、仿石砖（广场砖）铺就的地坪或水泥地坪，应在清扫

干净的基础上，用高压冲选机冲洗，程序如下：拖线盘插入电源；用变径活接头接通水管,

启动高压冲洗机冲洗地面上的污垢，恢复地面原有本色。 

4、对绿地、花坛、水池内的垃圾应清理干净；广告牌、标志牌、照明灯具、栏杆、消防栓、

反光镜、石料表面、金属表面、玻璃表面可用水冲洗或用抹布擦拭干净。 

5、先把废物箱内的垃圾倾倒干净，再用水冲洗或用抹布擦拭废物箱，再用干布擦干。 

6、清洁工具清洗晾干备用，高压冲洗机的电源线和拖线盘不允许浸在水中，高压冲洗机喷

嘴不得对准电源线冲洗；高压冲洗机不允许对准行人和其它物体。 

7、高压冲洗机出水连接管应密封良好，高压变径活接头应密封良好 
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